
國立臺灣戲曲學院公文製作標準作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               

 

 

 

  

                            

 

 

 

 

登入行政入口網站 

 

列印公文 

擬製作一份新公文 

線上簽核 紙本簽核 

<需與電子流程同步> 

主管核判完成 

送文書組發文 

主管核判完成 

送文書組發文 

開啟公文管理系統 

 

點選「公文製作」 

 

選擇公文格式 

 

繕打公文 

 

取號上傳送出 

 

存取檔案-點選檔號 

 

判別公文類型 


