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國立臺灣戲曲學院學生請領各式證明文件要點 

95年 9月 13 日本校第 4次行政會議通過 
97 年 10 月 8 日本校第 55 次行政會議通過修正第六點第一項 

100 年 11 月 30 日本校第 134 次行政會議修正通過 
100 年 12 月 14 日本校第 26 次校務基金管理委員會會議修正通過 

一、本校學生請領各式證明文件悉依本要點辦理。 

二、請領各式證明文件限本人暨家長或法定監護人持身份證、私章申辦。如因特殊原因委

託他人請領者，受委託人需加附委託書或授權書及受委託人身份證、私章申領。 

三、各式證明文件均須於核准學籍後始可發給。 

四、本要點所指證明文件列舉如下： 

（一）畢業證書：凡在本校修業期滿，成績及格准予畢業者，得於辦完離校手續暨畢

業典禮結束後，至教務處繳回學生證，領取畢業證書。 

（二）畢業證明書﹝中、英文﹞：凡畢業證書遺失或需申請英文畢業證書者，本人須

攜帶國民身份證、二吋相片二張、登報作廢證明，來校填寫申請書，

由校長核准後發給。 

（三）轉學證明書：凡本校學生因故需轉學他校者，須攜帶家長同意書，來校填寫申

請書，由校長核准後發給。 

（四）休學證明書：凡本校學生因故辦理休學者，須攜帶家長同意書，來校填寫申請

書，由校長核准後發給。 

（五）修業證明書：凡本校學生因學業成績不及格或違反校規勒令退學者，須帶家長

同意書，來校填寫申請書，經校長核准，並完成離校手續後核發。 

（七）在學證明書：凡本校學生家長因事需學生在學證明書者，由學生本人或家長攜

帶學生證正本至教務處申辦，教務處得依規定將學生證影印加蓋教務處章戳證

明之。 

（八）成績證明書﹝中、英文﹞：凡本校在學及畢業學生，因事需用學期、學年或歷

年成績證明書者，由本人填寫申請書，本校得以成績單加蓋教務處成績證明專

用章方式核發。 

五、學生因特殊需要，請領前項所列以外之證明文件者，另行專案申請辦理。 

六、本校各項證件費用，由總務處出納組收繳： 

（一）各式中文證明書﹝不含畢業證書﹞每份新台幣 100 元。 

（二）成績證明書每份新台幣 30 元。 

（三）各式英文證明書每份新台幣 200 元。 

同次申請同一式第 2份以上每份 10 元。 

七、學生請領證明文件應辦竣申請手續，並由承辦單位於七天內依序核發。 

八、本要點經行政會議通過，校長核定後實施，修正時亦同。 

各式證明文件申請流程如下： 

一、填寫申請書 

（教務處註冊組） 

 

→ 二、繳費 

（總務處出納組） 

 

→ 

三、繳回申請書 

（經簽證繳費無誤）

及所需附件 

（教務處註冊組）

 

→ 四、註冊組承辦

人員製作文件
→ 

五、按規定期限

取回文件 
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國立臺灣戲曲學院 100 學年度第 1學期學院部導師費發放清冊 

導師姓名 擔任導師年度 擔任導師班級 應核發導師費 備註 

張旭南 100 學年度第 1 學期 大一甲班 10,000 元  

萬裕民 100 學年度第 1 學期 大二甲班 10,000 元  

蔡欣欣 100 學年度第 1 學期 大三甲班 10,000 元  

李秋瑰 100 學年度第 1 學期 大四甲班 10,000 元  

程育君 100 學年度第 1 學期 大一乙班 10,000 元  

陳碧涵 100 學年度第 1 學期 大二乙班 10,000 元 
 

李曉蕾 100 學年度第 1 學期 大三乙班 10,000 元 
 

張文美 100 學年度第 1 學期 大四乙班 10,000 元 
 

游素凰 100 學年度第 1 學期 大一丙班 10,000 元 
 

王學彥 100 學年度第 1 學期 大二丙班 10,000 元 
 

范光治 100 學年度第 1 學期 大三丙班 10,000 元 
 

劉大鵬 100 學年度第 1 學期 技二丙班 10,000 元 
 

劉文亮 100 學年度第 1 學期 大一丁班 10,000 元 
 

王麗嘉 100 學年度第 1 學期 大二丁班 10,000 元 
 

趙美齡 100 學年度第 1 學期 大三丁班 10,000 元 
 

呂瓊珷 100 學年度第 1 學期 技二丁班 10,000 元  

劉培能 100 學年度第 1 學期 大一戊班 10,000 元 
 

楊雲玉 100 學年度第 1 學期 大二戊班 10,000 元 
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陳正熙 100 學年度第 1 學期 大三戊班 10,000 元 
 

林清涼 100 學年度第 1 學期 技二戊班 10,000 元  

王光中 100 學年度第 1 學期 大一己班 10,000 元  

劉麗株 100 學年度第 1 學期 大二己班 10,000 元  

林曉英 100 學年度第 1 學期 大三己班 10,000 元  

黃俊琅 100 學年度第 1 學期 大四己班 10,000 元  

合           計 240,000 元 
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學務處 100 年校服經費先行勻支辦理經常門採購項目一覽表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

衛保組 68,695 列表機碳粉、藥品、清潔用品 

課外活動組 14,500 獎狀、週記、DVD 光碟片 

生輔組 260,690 學務處文具用品、紙張、影印機等耗材。 

門禁卡（配鎖） 5,145 木柵宿舍 

學生置物櫃 403.200 兩校區各學系學生 

合計 752,230
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國立臺灣戲曲學院 100 學年度招生考試經費結報清冊 

科目 收入 支出 備註（單位：元） 

報名費總收入 773,150   

成績複查費 700   

支出   

人事費 442,674  

業務費(不含印刷費) 127,641 

預借款 75,000 元，支

出 74,639 元，剩餘款

361 元繳回校務基金 

小計 773,850 570,315  

簡章收入 48,200   

印刷費支出   

印刷費 58,474 
影印紙、碳粉匣、印答

案卷、維修速印機 

小計 48,200 58,474  

合計 822,050 628,789 原預算 807,240 元 

盈餘 193,261  

收入提撥 20%校務基金 164,410 822,050*20% 

結餘 28,851  

 
 

預借款支出明細表 

項目名稱  數量   金額  備註（單位：元） 

評審委員點心費  1 式      2,645    

郵資費  1 式     30,003    

雜支  1 式     38,293    

碳粉匣  1 式      3,698    

合計      74,639    

預借款      75,000    

餘款         361    
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101 學年度招生宣傳工作項目及經費概算表 

教務處 

序號 工作項目 金額 說明 

1 網路關鍵字   40,000 
yahoo 關鍵字廣告 3 月起以點擊次數計

費至 6/12 止 

2 招生宣傳-報紙廣告   72,000 
國語日報、捷運報及四技二專考場專刊

4/30、5/1-5/30 

3 公車車體廣告  180,000 4/15-6/10 

4 
參加升學博覽會及電視

台錄影雜支 
  50,000 

文宣影印紙張、展示架、工讀費、車資、

便當等 

5 招生文具製作   58,000 

具有本校傳統戲曲意象之圖案及

LOGO，增強印象之相關文具用品。可做

贈送之禮品。 

6 其他項目   50,000   

 總計  450,000   

 餘額     

藝文中心 

序號 工作項目 金額 說明 

1 DM 印製及設計   80,000 約印製 50000 份 DM 

2 海報印刷及郵寄   50,000 約印製 350 張海報 

3 校園巡迴宣傳  300,000 每系 50000 元 

  總計  430,000 惠請藝文中心編列 101 年度預算 
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國立臺灣戲曲學院 101 年度預算分配原則 
100 年 12 月 14 日本校第 26 次校務基金管理委員會會議修正通過 

壹、經常門-教學研究部分 

一、教職員工人事費需求，以 100 年度教職員工人數（原預算分配 188

人）加計預計 101 年新聘教師人數（3 人）預估計 191 人；附設京劇

團、綜藝團人事費需求以 99 年底 106 人預估。為落實員額控管，由

人事室控管教職員工人數，預算學校統籌控管不分配至各單位。 

二、各學系教師超支、代課及兼課鐘點費額度，參考 98、99 年決算數及

100 年預算分配數並預估執行數，由各學系控管。 

三、鑑於以學雜費收入等 6 項自籌收入支應編製外人事費比例偏高，恐

有超過 50%上限之虞；有關編制外人事費，包含臨時人員 8 人（循往

例人事室、會計室、學務處、京劇學系、藝文中心、研發處各 1 人

及圖資中心 2 人）、契僱人員 1 人（學務處）、廚工 7 人及營養師 1

人、洗衣工 2 人，由人事室統籌控管人數不得超用，預算學校統籌

控管。 

四、管制項目，如公共關係費、國外旅費、大陸地區旅費、員工通勤交

通費及推動科技等業務費，依年度預算學校統籌控管。 

五、基本維持費分配標準如下： 

（一）各學系基本分配數：每系 150,000 元。 

（二）學生材料費： 

學院部：通識中心每生 300 元；各系每生 700 元。 

高職以下：教務處每生 500 元；各系每生 500 元。 

（三）教職員工事務費：每人 1,000 元。 

（四）以上(二)、(三)項人數按現有實際人數估算。 

貳、經常門-附設京劇團、綜藝團部分 

一、京劇團、綜藝團近年演藝收入受景氣影響，為避免排擠學校教學品

質，應以維持收支平衡為原則。 

*演藝收入+政府補助收入=演藝成本 

二、京劇團、綜藝團演藝收入目標及政府補助收入分配額度由校務基金

管理委員會決議之，若未達演藝收入責任目標，應縮減人事等相關

成本，及列入年度團員評鑑績效，若已達收入目標亦應列入年度團

員評鑑績效，俾賞罰分明。 
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參、資本門 

一、資本門預算及設備項目核列數依 100 年 3 月 25 日校務基金管理委員

會決議及 100 年執行情形調整後分配如下： 

(一) 京劇學系 510,000 元、戲曲音樂學系 540,000 元、 

歌仔戲學系 625,000 元、劇場藝術學系 478,000 元、民俗技藝

學系 1,098,000 元、客家戲學系 400,000 元。 

(二)圖書資訊中心 1,800,000 元。 

(三)教務處 365,000 元。 

(四)學務處（含宿舍）814,000 元。 

(五)藝文中心 700,000 元。 

(六)總務處（含秘書室、研發處、通識中心、人事室、會計室）

1,720,000 元。 

(七)京劇團 1,500,000 元、綜藝團 450,000 元。 

（八）全校共同性項目 2,600,000 元、 

統籌控管 2,000,000 元。 

二、各單位於年度進行中，因特殊原因需變更設備項目，在 10 萬元額度

內，得簽請校長同意後辦理；超過 10 萬元額度，則應提會審議。  

肆、使用原則 

一、各單位主管應時常上網查詢該單位經常門、資本門分配額度執行情

形。 

二、設置及應用電腦項目，包括個人電腦、筆記型電腦、印表機及伺服

器等資訊設備，請圖資中心於 2 月統一調查各單位需求（預算由各

單位資本門額度支應），簽會總務處依政府採購法相關規定辦理採

購。 

三、各單位於執行經常門、資本門如不足者，為執行緊急而確有需要者，

在 50 萬元額度，得簽請校長同意先行撥用，並提下次會議追認之；

超過 50 萬元額度，則應提會審議。 

四、資本門分配方式依本校「資本門教學儀器設備執行目標控管辦法」

辦理。 

五、101 年度預算尚未完成立法審議程序，如被刪減，視狀況比例收回，

且總務處應於招標文件中敘明。 
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中正堂修繕經費預估表   

項次 修繕內容 經費預估 備註 

1 汰換屋頂鐵皮防漏處理 990,000 經常門 

2  中正堂立面修繕 1,800,000 經常門 (已奉核)

3  汰換觀眾席椅子 1,200,000 經常門 

4  舞台鏡框重整 600,000 經常門 

5  廁所維修 500,000 經常門 

合  計 5,090,000 

 

 

碧湖劇場(觀光戲)演出經費預估表                            

項次 計劃內容 經費預估 備註 

1 佈景製作費(設計、材料製作費等) 200,000 經常門 

2 燈光製作費(設計、材料製作費等) 100,000 經常門 

3 藝品販賣 300,000 經常門 

合  計 600,000 

 

 

中正堂、中興堂採購燈具經費預估表  

項次 計劃內容 經費預估 備註 

1 燈具乙批 850,000 資本門 

合  計 850,000 
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國立臺灣戲曲學院兩校區資訊服務支出 

編號 項目 資本門 經常門 無形資產

1 木柵群和樓學生宿舍固網建置 2,059,230 754,300 

2 木柵圖書館電腦及網設備 1,282,510 218,420 

3 
內湖戲曲樓五樓教師休息室固網

建置 
117,000 188,940 

4 
內湖校區學科教室新增網路接點

(每間教室新增 2個網點)建置 
69,500 156,970 

5 本校無障礙官網網站系統更新  440,000

6 嘸蝦米輸入法全校授權  54,000

7 自然輸入法全校授權  45,600

合計 3,528,240 1,318,630 539,600
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國立臺灣戲曲學院宿舍整修改善工程經費概算表 

   
單位：新台幣元

項次 執行內容 單位 數量 單 價 小計 備註 

壹 發包工程費      

一 直接工程費      

A 假設工程      

1 工程告示牌 組 1.00 2,000.00 2,000.00   

2 警示帶 捲 10.00 120.00 1,200.00   

3 活動圍籬 組 8.00 1,500.00 12,000.00   

4 交通錐 組 6.00 350.00 2,100.00   

5 活動型警示燈 組 6.00 250.00 1,500.00   

6 警示帶欄杆 組 6.00 200.00 1,200.00   

7 臨時水電 式 1.00 30,000.00 30,000.00   

7 臨時保全 式 1.00 60,000.00 60,000.00   

  小計   110,000.00   

B 宿舍整修工程      

(a) 室內裝修改善工程      

1 
既有天花、隔音板、櫥櫃及公布欄、

鋁窗拆除運棄 
式 1.00 160,000.00 160,000.00 6 小 1 大間 

2 辦公桌椅 組 1.00 5,000.00 5,000.00 1 樓執勤室 

3 視聽櫥櫃(監視器銀幕)  組 1.00 15,000.00 15,000.00 1 樓執勤室 

4 全面一底二度水泥漆 m2 60.00 120.00 7,200.00 1 樓執勤室 

5 雜物搬遷費用 工 1.00 1,500.00 1,500.00 1 樓執勤室 

6 等待區座椅 組 2.00 15,000.00 30,000.00 1F 交誼廳 

7 雜誌架 組 2.00 3,000.00 6,000.00 1F 交誼廳 

8 壁面造型飾板 處 2.00 25,000.00 50,000.00 1F 交誼廳 

9 傳統戲曲圖案彩色輸出(玻璃網點) 處 2.00 15,000.00 30,000.00 1F 交誼廳 

10 耐磨塑膠地板(含踢腳收邊) m2 40.00 650.00 26,000.00 1F 交誼廳 

11 全面一底二度水泥漆 m2 300.00 120.00 36,000.00 1F 交誼廳 

12 電路開關調整 處 2.00 8,000.00 16,000.00 1F 交誼廳 

13 雜物搬遷費用 工 2.00 1,500.00 3,000.00 1F 交誼廳 

14 完工清潔費用 工 1.00 1,500.00 1,500.00 1F 交誼廳 

15 新增防焰遮光窗簾布(120*150) 樘 24.00 6,000.00 144,000.00 2~4F 交誼廳 

16 新作廚櫃工程(W1300*D45*H110) 組 6.00 80,000.00 480,000.00 2~4F 交誼廳 

17 耐磨塑膠地板(含踢腳收邊) m2 290.00 650.00 188,500.00 2~4F 交誼廳 

18 壁面造型飾板 處 6.00 25,000.00 150,000.00 2~4F 交誼廳 
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19 傳統戲曲圖案彩色輸出(玻璃網點) 處 6.00 15,000.00 90,000.00 2~4F 交誼廳 

20 立燈 組 12.00 1,500.00 18,000.00 2~4F 交誼廳 

21 沙發座椅 組 12.00 15,000.00 180,000.00 2~4F 交誼廳 

22 雜誌架 組 12.00 3,000.00 36,000.00 2~4F 交誼廳 

23 全面一底二度水泥漆 m2 500.00 120.00 60,000.00 2~4F 交誼廳 

24 電路開關調整 處 6.00 8,000.00 48,000.00 2~4F 交誼廳 

25 雜物搬遷費用 工 6.00 1,500.00 9,000.00 2~4F 交誼廳 

26 完工清潔費用 工 2.00 1,500.00 3,000.00 2~4F 交誼廳 

27 新增防焰遮光窗簾布(120*150) 樘 24.00 6,000.00 144,000.00 3 F 社團中心

28 新作廚櫃工程(W350*D45*H110) 組 6.00 20,000.00 120,000.00 3 F 社團中心

29 新增 OA 辦公桌椅 組 8.00 4,500.00 36,000.00 3 F 社團中心

30 新增會議桌椅 組 1.00 25,000.00 25,000.00 3 F 社團中心

31 壁面造型飾板 處 2.00 25,000.00 50,000.00 3 F 社團中心

32 傳統戲曲圖案彩色輸出(玻璃網點) 處 2.00 15,000.00 30,000.00 3 F 社團中心

33 耐磨塑膠地板(含踢腳收邊) m2 30.00 650.00 19,500.00 3 F 社團中心

34 全面一底二度水泥漆 m2 200.00 120.00 24,000.00 3 F 社團中心

35 電路開關調整 處 1.00 15,000.00 15,000.00 3 F 社團中心

36 雜物搬遷費用 工 2.00 1,500.00 3,000.00 3 F 社團中心

37 完工清潔費用 工 1.00 1,500.00 1,500.00 3 F 社團中心

38 壓克力造型指示牌 組 1.00 3,000.00 3,000.00 4 F 閱覽室 

39 新增防焰遮光窗簾布(120*150) 樘 18.00 6,000.00 108,000.00 4 F 閱覽室 

40 閱覽區弧形座椅 把 20.00 1,600.00 32,000.00 4 F 閱覽室 

41 閱覽桌+桌燈 座 20.00 4,000.00 80,000.00 4 F 閱覽室 

42 造型天花含間接照明 m2 65.00 1,500.00 97,500.00 4 F 閱覽室 

43 新增置物櫃 組 1.00 3,000.00 3,000.00 4 F 閱覽室 

44 耐磨塑膠地板(含踢腳收邊) m2 65.00 650.00 42,250.00 4 F 閱覽室 

45 
大門更新電動對開玻璃感應門寬

170CM 
樘 1.00 30,000.00 30,000.00 4 F 閱覽室 

46 壁面造型飾板 處 2.00 25,000.00 50,000.00 4 F 閱覽室 

47 傳統戲曲圖案彩色輸出(玻璃網點) 處 2.00 15,000.00 30,000.00 4 F 閱覽室 

48 全面一底二度水泥漆 m2 108.00 120.00 12,960.00 4 F 閱覽室 

49 電路開關調整 式 1.00 30,000.00 30,000.00 4 F 閱覽室 

50 雜物搬遷費用 工 2.00 1,500.00 3,000.00 4 F 閱覽室 

51 完工清潔費用 工 2.00 1,500.00 3,000.00 4 F 閱覽室 

  (a)項小計   2,786,410.00   

(b) 自動門更新工程      

1 紅外線自動門(含電鎖) 樘 1.00 30,000.00 30,000.00 1F 右側 

2 固定及活動 4 邊鋁框 樘 1.00 36,000.00 36,000.00 1F 右側 
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(W2300*H2750mm) 

3 紅外線自動門(含電鎖) 樘 1.00 30,000.00 30,000.00 1F 左側 

4 
固定及活動 4 邊鋁框

(W2635*H2800mm) 
樘 1.00 44,000.00 44,000.00 1F 左側 

5 自動門機器(含電鎖) 樘 6.00 25,000.00 150,000.00 2~4 樓宿舍 

6 
固定及活動 4 邊鋁框

(W650*H2070mm) 
樘 6.00 12,500.00 75,000.00 2~4 樓宿舍 

7 紅外線自動門(含電鎖) 樘 1.00 27,500.00 27,500.00 學務處 

8 
固定及活動 4 邊鋁框

(W960*H2190mm) 
樘 1.00 10,000.00 10,000.00 學務處 

  (b)項小計   402,500.00   

(C) 門禁考勤系統      

1 控制器主機 組 5.00 13,200.00 66,000.00   

2 1/0 模組 組 5.00 4,800.00 24,000.00   

3 感應式讀卡機 組 9.00 9,000.00 81,000.00   

4 慈式開關-磁簧 組 9.00 126.00 1,134.00   

5 慈式開關-磁鐵 組 9.00 75.00 675.00   

6 陽級鎖 組 8.00 2,500.00 20,000.00   

7 電鎖(內開) 組 1.00 2,000.00 2,000.00   

8 電源供應器 組 5.00 6,900.00 34,500.00   

9 門禁軟體 組 1.00 12,000.00 12,000.00   

10 變壓器 組 18.00 700.00 12,600.00   

11 不鏽鋼按鈕 組 9.00 540.00 4,860.00   

12 門禁電腦主機 組 1.00 41,000.00 41,000.00   

13 管路固定及吊架 式 1.00 30,000.00 30,000.00   

14 測試及調整 式 1.00 8,000.00 8,000.00   

15 工程另料 式 1.00 8,000.00 8,000.00   

16 運什費 式 1.00 6,000.00 6,000.00   

17 工資 式 1.00 30,000.00 30,000.00   

  (C)項小計   381,769.00   

(d) 監視器系統      

1 數位監控錄影主機 組 1.00 114,000.00 114,000.00   

2 SATA-1T 硬碟 組 1.00 3,780.00 3,780.00   

3 彩色高解析室內紅外線攝影機 組 12.00 3,960.00 47,520.00   

4 磁式開關－磁簧 組 2.00 150.00 300.00   

5 磁式開關－磁鐵 組 2.00 83.00 166.00   

6 異常警示燈(蜂鳴器) 組 2.00 1,071.00 2,142.00   

7 限時電驛 組 2.00 525.00 1,050.00   
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8 降壓變壓器１２Ｖ 組 2.00 609.00 1,218.00   

9 測試及調整 式 1.00 40,000.00 40,000.00   

10 工程另料 式 1.00 40,000.00 40,000.00   

11 運什費 式 1.00 40,000.00 40,000.00   

12 工資 式 1.00 45,000.00 45,000.00   

  (d)項小計 式 335,176.00   

  (a+b+c+d)總計   3,905,855.00   

  ( A+B)總計   4,015,855.00   

二 勞工安全衛生費           0.4% 式 1.00 16,063.00 16,063.00   

三 環保清潔費       0.2% 式 1.00 8,032.00 8,032.00   

四 工程綜合保險費    式    

1 營造工程財產損失險 0.2% 式 1.00 8,032.00 8,032.00   

2 營造工程第三人責任意外險 式 1.00 6,640.00 6,640.00   

3 營造工程雇主責任意外險 式 1.00 8,066.00 8,066.00   

  小     計   22,738.00   

五 品質管制費     2% 式 1.00 80,317.00 80,317.00   

六 承包商利潤及管理費 5% 式 1.00 200,793.00 200,793.00   

  小計 ( 一+二+三+…五 )   4,343,798.00   

七 營業稅                 5% 式 1.00 217,190.00 217,190.00   

  合     計(一+二+…六)   4,560,988.00   

貳 營建工程空氣污染防治費 0.28% 式 1.00 12,771.00 12,771.00   

叁 設計監造費 7.7% 式 1.00 332,722.00 332,722.00   

肆 工程管理費 3.5% 式 1.00 151,237.00 151,237.00   

  總     計   5,057,718.00   

  
      

  

 

 


